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Circolare n. 8                                                                                                                           Prato,  12/09/2024  
                                                                                                                              

                                                                                                          – Alle famiglie degli alunni iscritti  

                                                                                                E p.c. – Al personale docente 

                                                                                                          – Al personale A.T.A.    

                                                                                                                                      - Loro eMail - 
           

OGGETTO:  Orari ingresso-uscita alunni e altre indicazioni organizzative alle famiglie. 
 

Si ricorda che in Toscana l’inizio delle lezioni nelle scuole di ogni ordine e grado è fissato per il 
giorno:  Lunedì 16 Settembre.  
 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Ingresso/uscita dal cancello di via Primo Maggio 40 
- Classi prime:  il primo giorno di scuola entreranno alle ore 9.05 per una migliore accoglienza e 
usciranno alle ore 12.05. 
- Classi seconde e terze: il primo giorno di scuola entreranno alle ore 8.00, con inizio lezioni alle ore 
8.05 ed uscita alle ore 12.05. 
- Tutte le classi: da martedì 17 a venerdì 20 settembre, ingresso ore 8.00, uscita ore 13.05. 
- Tutte le classi: da lunedì 23 settembre in poi: ingresso ore 8.00, uscita ore 14.05.  
L’orario provvisorio è consultabile sul sito scolastico, seguendo il percorso di menù:  Servizi > 
Famiglie e studenti > Orario  
  
SCUOLA PRIMARIA LE FONTI 
Ingresso/uscita dal cancello di via Pasteur 3 
- Classi prime: il primo giorno di scuola entreranno alle ore 9.00 per una migliore accoglienza e 
usciranno alle ore 12.30. 
- Prima settimana di scuola (senza mensa): ingresso ore 8.30 (eccetto le classi prime lunedì 16 
settembre, come già specificato sopra), uscita ore 12.30. 
- Da lunedì 23 settembre (con mensa):  tutte le classi ingresso ore 8.30 uscita ore 16.30. 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA LE BADIE 
Ingresso/uscita dal cancello di via Righi 75 
- Prima settimana di scuola (senza mensa): ingresso dalle ore 8.30 alle ore 8.45, uscita dalle ore 12.15 
  alle ore 12.30. 
- Da lunedì 23 settembre (con mensa): ingresso dalle ore 8.30 alle ore 8.45, uscita dalle ore 16.15 alle 
ore 16.30.  
- N.B.: i bambini che effettuano l’inserimento seguiranno gli orari appositamente specificati dalle 
insegnanti.   

 

Il Calendario Scolastico, con l’indicazione dei periodi di vacanza, dei giorni di sospensione dell’attività 
didattica e dei giorni in cui si prevede l’uscita anticipata degli alunni, è riportato sul sito scolastico, alla 
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voce di menù “Servizi”:  https://www.convenevoleprato.edu.it/   
 
Si ricorda inoltre alle famiglie quanto segue (dal Regolamento d’Istituto, estratto dall’Art. 6): 
 
Scuola dell'Infanzia  

1. Prima dell'inizio delle lezioni gli alunni attendono al di fuori del cortile esterno/giardino; l'ingresso 

anticipato nei locali della scuola è consentito solo agli alunni che usufruiscono del servizio di pre-scuola 

(dalle ore 7.30 alle 8.30). I docenti in servizio devono essere presenti cinque minuti prima dell'inizio 

delle lezioni.  

2. Alle 8.30 è consentito l’ingresso dei genitori che accompagnano i bambini, dal cancello di via Righi 

75. 

ORARIO DI ENTRATA: dalle 8.30 alle 8.45. Il cancello di via Righi sarà chiuso alle 8.45.  

ENTRATA POSTICIPATA: per ragioni organizzativo-didattiche, è prevista solo in via occasionale 

(ossia non continuativa, a meno di oggettive e certificate ragioni da sottoporre all’approvazione del 

Dirigente scolastico). Per esigenze di organizzazione del servizio mensa, i bambini che accederanno alla 

scuola dell’Infanzia dopo le ore 8.45 non potranno usufruire del servizio mensa e in tal caso i genitori (o 

chi da loro delegato) dovranno riprendere i propri figli all’orario dell’uscita senza mensa (11.50) oppure 

dovranno avvisare la scuola (telefonando direttamente al plesso Le Badie) entro le 8.45, se desiderano 

prenotare la mensa e poterne usufruire.  

PRIMA USCITA (senza mensa): 11.50.  

SECONDA USCITA (dopo la mensa): 13.20. 

Un diverso orario di uscita anticipata sarà possibile solo per reali urgenze familiari e in via eccezionale, 

non continuativa, informando in tale momento un referente di plesso in servizio.  

ORARIO DI USCITA: 16.15-16.30 dal cancello di via Righi. I docenti sono tenuti a prestare assistenza 

nella riconsegna dei bambini ma non potranno attendere a lungo oltre tale orario, per cui è richiesta ai 

genitori o ai loro delegati puntualità nel prelievo dei bambini al termine delle attività scolastiche.  

4. L'orario del pranzo è alle ore 12.15 circa fino alle ore 13.15 circa. Coloro che utilizzeranno la prima o 

la seconda uscita non potranno nello stesso giorno far rientrare i bambini a scuola, ciò per non causare 

eccessivo disagio all’organizzazione del plesso, alle attività didattico-educative svolte nelle sezione e 

infine in considerazione del fatto che il pasto comune a scuola rientri negli aspetti educativi previsti 

nell’Offerta formativa.  

5. I genitori o persone delegate che riprendono gli alunni alla prima o seconda uscita attenderanno 

nell’atrio di ingresso della scuola dell’infanzia. Un collaboratore scolastico avrà cura di avvertire il 

docente di sezione. L’alunno verrà accompagnato all’ingresso della sezione e consegnato al genitore o 

persona delegata. In nessun caso i genitori o persone delegate sosteranno in sezione o nel giardino. 

6. Per l'uscita pomeridiana i bambini attenderanno in sezione i genitori e le persone delegate al ritiro, 

che non dovranno sostare a lungo nei locali della scuola e nel giardino dopo il prelievo dell'alunno. 

L'uscita posticipata è consentita solo agli alunni che usufruiscono del servizio di post-scuola (16.30 - 

17.30). 
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Gli alunni e le famiglie sono tenuti a rispettare gli orari di entrata e di uscita e le relative regole 

esplicitate nel presente articolo. 

7. L’orario di ingresso posticipato o di uscita anticipata od oltre l’orario di uscita stabilito, sarà registrato 

nel Registro elettronico.  

 

Scuola Primaria 

10. Al fine di favorire un ordinato e sicuro ingresso a scuola dei bambini diminuendo l’affollamento 

nell’edificio scolastico, non è consentito ai genitori o ai loro delegati - salvo casi di oggettiva necessità o 

dietro motivata autorizzazione scritta del dirigente scolastico -  accompagnare i bambini all’interno 

dell’edificio scolastico nel momento dell’ingresso a scuola: i bambini saranno invece accompagnati 

all’ingresso del plesso ossia al cancello di via Pasteur, dove i genitori vigileranno sull’effettivo ingresso 

a scuola dei propri figli.  

11. Solo gli alunni delle classi prime sono attesi nell’atrio dai propri insegnanti. I docenti in servizio 

devono essere presenti cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni (8:30). 

13. Il primo intervallo si svolge a metà mattinata dalle ore 10.30 alle ore 10.50. 

14. Il secondo intervallo è effettuato dopo il tempo mensa, alle ore 13.10 o 13.40 (dopo il rispettivo 

turno mensa) e termina per tutti alle 14.30. 

15. L’orario della mensa segue due turni: 

primo turno ore 12.30 – 13.10 

secondo turno ore 13.10 – 13.40.     

16. Gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa, saltuariamente o sistematicamente, usciranno al 

termine delle lezioni antimeridiane (ore 12.30 alunni primo turno mensa od ore 13.10 alunni del secondo 

turno mensa, non è da intendersi un unico orario di uscita senza mensa dalle 12.30 alle 13.10 per tutti gli 

alunni) e rientreranno alle ore 14.00. Le lezioni riprendono alle ore 14.30 fino al previsto termine.   

17. Il termine delle lezioni (uscita alunni) è fissato alle ore 16.30. 

18. Al termine delle lezioni gli alunni saranno accompagnati dagli insegnanti, in modo ordinato, fuori 

dell’edificio scolastico fino ai rispettivi punti di ritrovo stabiliti per le cinque classi e saranno consegnati 

ai genitori o ai delegati: questi ultimi dovranno essere maggiorenni e occorrerà allegare la fotocopia di 

un loro documento di identità valido alla richiesta di delega da presentare in segreteria didattica. 

19. Al termine della giornata scolastica, i genitori o le persone delegate sono tenute ad attendere gli 

alunni al di fuori del cancello di via Pasteur una volta che questo sarà aperto, alle 16.15, dai 

collaboratori scolastici, anche in caso di pioggia. In nessun caso i genitori o delegati dovranno 

ingombrare il portico di ingresso oltre il cancello di via Pasteur stazionandovi. 

19. I bambini che usufruiscono del servizio post-scuola saranno consegnati dai rispettivi docenti agli 

operatori responsabili. 

20. I genitori o gli adulti delegati al ritiro degli alunni all’uscita dalla scuola sono tenuti alla massima 

puntualità. Qualora si trovassero impossibilitati, sono tenuti ad informare tempestivamente la scuola. Il 

ripetersi della mancanza di puntualità o l’assenza del genitore non preventivamente comunicata 

costringerà il docente ad avvisare per conoscenza il Dirigente Scolastico, e la Forza Pubblica alla quale 

affiderà il minore. 
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21. L’orario di ingresso posticipato o di uscita anticipata od oltre l’orario di uscita stabilito, sarà 

registrato nel Registro elettronico.  

 

Scuola Secondaria di primo grado 
24. Gli alunni, una volta nell’edificio, accederanno al piano dove è situata la loro aula dalla rispettiva 

scala di accesso (A o B), che dovrà essere utilizzata anche per la discesa al termine delle lezioni.  

25. Il cancello di via 1° Maggio verrà aperto dai collaboratori scolastici al più tardi alle ore 7.55.  La 

vigilanza sugli alunni prima del loro ingresso nell’edificio scolastico (in caso di attesa sul resede o 

piazzale esterno) è in carico ai genitori o persone da loro delegate che accompagnano gli alunni. 

27. Al cambio dell’ora gli alunni attendono in classe l’insegnante e durante le lezioni possono uscire 

dall’aula soltanto in caso di necessità, comunicando tale esigenza al docente al quale sono affidati. La 

ricreazione avverrà in maniera scaglionata (ad aule alternate per contiguità sul piano), per garantire 

maggior sicurezza e controllo sugli alunni da parte del personale docente e collaboratore, con un primo 

intervallo scaglionato nei seguenti orari:  9.55 - 10.05 e 10.05 -10.15 e un secondo intervallo negli orari 

11.55 – 12.05 e 12.05 – 12.15.    

Durante il periodo della ricreazione, per entrambi gli intervalli della mattina, gli alunni restano nella 

propria aula o nel corridoio antistante sotto la sorveglianza del docente e dei collaboratori scolastici ed è 

vietato l’accesso agli altri piani. 

 

 

Infine, alcune indicazioni relative all’igiene personale: 
 
Per la scuola primaria e secondaria di I grado, si chiede la collaborazione delle famiglie nell’aver cura 
che i propri figli abbiano sempre a disposizione nello zaino un pacchetto di fazzoletti di carta per uso 
personale e un asciugamano piccolo (di circa 40x25 cm) da riporre poi in una busta nello zaino.  
 
Come buona prassi igienica, in particolare nei mesi autunnali e invernali a più alta diffusione di 
malattie infettive respiratorie, se le famiglie lo gradiscono, sarà apprezzato ed utile dotare i propri figli 
anche di un flaconcino di gel disinfettante per le mani, per uso sempre personale, da tenere a 
disposizione nello zaino. 

 
Si ringrazia per la collaborazione, con l’augurio di un buon anno scolastico. 
 
 
Cordiali saluti. 
 
                                                                                                                           Dott. Marco Fedi                                                                                                                                                                                                                                                                              

            Dirigente scolastico 
                 I.C. Convenevole 
         (documento firmato digitalmente) 
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